MANUAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Este é o Manual de Estagio Supervisionado do Centro Educacional em Saude
—IPGU, que tem por objetivo orientar e normatizar as diretrizes do estagio do
Curso de Especializagao e Formacéao Clinica em Acupuntura.

O Estagio Supervisionado visa complementar a formagéo do aluno através do
aprendizado tedrico-pratico e do desempenho das atividades, proporcionando
uma experiéncia profissional através de vivéncias no trabalho, complementando
0 ensino tedrico contribuindo para o desenvolvimento de sua qualificagdo
profissional.

NORMAS DISCIPLINARES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado é uma disciplina na composigao da grade curricular
do Curso de Especializaggo e Formacao Clinica em Acupuntura,
Aprimoramentos Profissionais, Capacitacao e outros oferecidos pelo IPGU.

Os locais de Estagio Supervisionado s&o disponibilizados e aprovados pela
coordenacao de estagio e direcdo pedagdgica de cada unidade.

A carga horaria da pratica ambulatorial € de 400 horas, 160 h/a — estagio
supervisionado, 140 h/a - atividades complementares, e 100 h/a — palestras
orientativas, sendo distribuidas a partir do XlIIl médulo do curso de Acupuntura 4
horas/aula por semana, ou como disp0r a grade curricular de cada curso.

As Portarias 007 e 019, fazem parte integrante deste Manual (contidas no final
do mesmo).

CONSTITUEM DEVERES DO ESTAGIARIO

a) Cumprir as normas disciplinares estabelecidas no Manual do Estagio;

b) Acatar as orientagbes dos Professores Supervisores de Estagio;

¢) Comunicar imediatamente ao Professor Supervisor fatos ndo afetos a rotina
de Estagio que venham prejudica-lo ou altera-lo.

d) Assistir pacientes sempre que solicitado pela necessidade e demanda
indicadas pelo Professor Supervisor ou, quando for o caso, por iniciativa
prépria apds autorizagcdo do mesmo;

e) Registrar em prontuario préprio do local de Estagio a avaliagao e evolugdes
do quadro do paciente, assinar a presenca tanto do paciente como a do aluno.
Nao é permitido que as fichas de anamnese ou de evolugao saiam do local de
Estagio.

Conforme o Projeto Pedagdgico o ndao cumprimento destas normas disciplinares
implica em sangbes diversas conforme o agravante. Na dependéncia da
gravidade da ocorréncia, e apds sua confirmagao, o estagiario implicado estara
sujeito as seguintes penalidades:



a
b
c
d

Adverténcia verbal,

Adverténcia por escrito;

Suspensédo das atividades de estagio no semestre vigente;
Desligamento do estagio.
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NORMAS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

1) Antes de iniciar o Estagio Supervisionado o aluno devera apresentar ao
Professor Supervisor uma xérox do CARTAO DE VACINAS ATUALIZADO.

2) No primeiro dia do estagio, o Professor Supervisor devera apresentar as
normas do estagio, critérios de avaliagéo, esclarecer as duvidas pertinentes a
ficha de avaliagdo e orientar os Estagiarios como proceder em situagdes de
emergéncia, os estagiarios deverao assinar ao final dessas normas a ciéncia do
presente manual.

3) O Estagiario deve primar pela higiene fisica e ambiental, gerando
biosseguranga e harmonia no ambiente.

4) Os alunos e Professores devem utilizar jaleco branco, de manga comprida,
com a logo do Projeto Acupuntura Solidaria no bolso esquerdo e a logo do IPGU
na manga direita (as logos devem estar devidamente BORDADAS nao podendo
estar coladas ou alinhavadas), os sapatos a serem utilizados no campo do
estagio nao poderao ser ténis e deverado ser fechados, sendo proibido o uso de
sandalias.

5) E proibido o uso de roupas curtas, justas, decotadas e/ou transparentes nas
dependéncias do Estagio.

6) No periodo da matutino o estagio INICIA AS 8H E TEM SEU TERMINO AS
12H; no periodo da vespertino o estagio INICIA AS 13:30H E TEM SEU
TERMINO AS 17:30H. O ndo cumprimento do horario acarretara em prejuizo na
carga horaria do Estagio, e da avaliagéo do estagiario.

7) O estagiario que apresentar 2_(DUAS) FALTAS no estagio sera
automaticamente desligado do mesmo. A apresentacao de atestados médicos
justificam a falta, porém n&o possui o carater de abonar a falta.

8) O estagiario devera ter seu proprio material de Estagio, isto &, canetas,
estetoscopio, esfignomandmetro, pingas, aplicador auricular e apalpador
auricular.

9) Seréao fornecidas pelo IPGU, placas e sementes de auriculo, kit de ventosa,
aparelho de eletroterapia, moxa, agulhas filiformes, alcool, Descarpack, algodao,
luvas de procedimento.

10) Os pacientes devem ser informados sobre as terapias aplicadas, pois o
conhecimento, a orientacdo sobre as técnicas e seus efeitos auxiliam no alcance
dos resultados, estimula o principio de (Auto Cura).

11) Fica PROIBIDO ao Estagiario retirar das dependéncias do estagio a ficha de
avaliacdo do paciente.



12) Todos os pacientes dever assinar o TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE
E ESCLARECIDO antes de serem avaliados pelo estagiario.

13) O descarte do material perfuro cortante, assim como lixo infectante deve ser
feito em local apropriado indicado pelo Professor.

14) O respeito a hierarquia deve ser incentivado no Estagio. Portanto, em caso
de intercorréncias o estagiario deve dirigir-se imediatamente ao seu Professor
para a solucdo do mesmo, ou para encaminhamento de sua solicitacdo a
Coordenacéao do Curso.

15) Ao final do estagio o Estagiario sera submetido a avaliagdo pratica a ser
definida pelo Professor.

16) A ética profissional devera estar presente no cotidiano do Estagio.

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO ALUNO

O Estagio Supervisionado € uma disciplina da Grade Curricular do Curso,
portanto, 0 mesmo tera a sua avaliagao entre ruim, regular, bom, muito bom e
6timo, segundo os seguintes critérios:

- Apresentacao Pessoal: estar Trajado conforme orientado anteriormente.

- Dominio de Conteudo: Conhecimento técnico, tedrico e pratico, na avaliagao
diagnostico, determinac&o de objetivos, elaboragdo da conduta de tratamento,
aplicagao de técnicas ou recursos e evolugao do paciente.

- Responsabilidade: Cumprir todas as normas do presente manual em especial,
horario de chegada, preenchimento de fichas de avaliagcao e evolugéo, e horario
de se ausentar.

- Etica: Estar pautado de acordo com o cédigo de ética da sua respectiva
profissao.

- Aproveitamento: Uma avaliacdo pratica com discussdo e apresentagao de
caso clinico, seminarios e outros propostos pelo supervisor, serdo itens que
compde o critério de avaliacdo do aluno

OBSERVAGCAO:

Mesmo adotando os critérios de ruim, regular, bom, muito e 6timo, cada item
acima tem pontuacao entre 0 e 2 pontos, totalizando 10 pontos, o aluno devera
obter 7 pontos do total de 10 para sua aprovagao no estagio.

Em caso de ndo obtencdo da pontuagdao minima, devera repetir todo o periodo
de estagio, ja que o0 mesmo € uma disciplina do curso.



LOCAIS DE ESTAGIO

Uberlandia / MG
IGREJA DE DEUS

RUA MACHADO DE ASSIS
N.°1927 SARAIVA

Brasilia / DF

GRUPO FRANCISCO DE ASSIS (GFA)
RUA ARARIBA LOTE 03

AGUAS CLARAS - DF

Montes Claros / MG

CASA DO PAO

AV. APARECIDA BISPO N. 30
SAO GERALDO Il



Portaria IPGU n° 002 de 13/06/2022

O Diretor de Ensino do IPGU-Instituto de Pos-Graduagao, pelo poder que lhe
¢ conferido pelo estatuto social.

Considerando que o estagio supervisionado ¢ uma disciplina da grade
curricular dos diferentes cursos, sendo, portanto, obrigatorio;

Considerando a especificidade de Histérico Escolar e Grade Curricular do
IPGU esta sempre sendo atualizada com contetido tedricos e praticos;
Considerando que o IPGU através de sua plataforma de educag¢ao continuada
tem oferecido cursos na modalidade EAD ON LINE;

Considerando que as disciplinas de estagio supervisionado 01 e 02 perfazem
uma carga horaria de 160 horas;

Considerando que parte de cursos na modalidade EAD ON LINE poderao
complementar carga horaria de estagio da seguinte forma:

RESOLVE:

Art. 01 — Os cursos de aprimoramento em educacdo continuada na
modalidade EAD ON LINE poderdao complementar 80 horas para compor a
carga horaria total de estagio.

Art 02 — A carga horéria a ser computada de cada curso da modalidade de
educagdo continuada EAD ON LINE contara com 50% ( cinquenta por cento
) do nimero de carga horaria do respectivo curso, para somatdria na carga
horaria total do estagio supervisionado 01 e 02.

Art 03 — Revogam-se as disposi¢des em contrarias.

Uberlandia 13 de junho de 2022.

Jean/I\uis de Souza



Portaria IPGU n° 001 de 13/04/2022

O Diretor de Ensino do IPGU-Instituto de Pds-Graduacgao, pelo poder que lhe é
conferido pelo estatuto social.

Considerando que o estagio supervisionado € uma disciplina da grade
curricular dos diferentes cursos, sendo, portanto, obrigatério;

Considerando a especificidade de Histérico Escolar e Grade Curricular do
IPGU esta sempre sendo atualizada com conteudo tedricos e praticos;

Considerando que nos EDAP Encontros Didaticos Pedagogicos e
Administrativos fazemos uma atualizacdo de conteudos do Curso do IPGU;

RESOLVE:
Artigo 1 — Fica estabelecido que o aluno de Cursos de Aprimoramentos,

Especializagdo e Formagéao Clinica do IPGU-Instituto de Pés-Graduagéo, nao
poderao realizar Estagio Supervisionado fora do domicilio da unidade do IPGU
Instituto de Pés-Graduacgéao, onde estiver regularmente matriculado, ou nas
respectivas Unidades Parceiras onde o IPGU mantém seus termos de
cooperagao mutua.

ARTIGO 2 — O Responsavel Técnico pelo Estagio Supervisionado deve ser
docente do quadro de docentes do IPGU

Artigo 3 — De acordo com as normas de atendimento e estagio do de Pos-
Graduacao estes procedimentos/atendimentos devem ser realizados de forma
gratuita.

Artigo 5 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se a portaria de N.007 de 02 de junho de 2005, a partir de 01 de
agosto de 2022.

Uberlandia 13 de abril de 2022

Dr. Jean Luis de Souza

Diretor de Ensino

Registrada e Publicada em: 13/04/2022
Eduardo de Souza

Direcao Pedagodgica



Portaria IPGU n° 019, de 01/02/2006

Considerando o grande numero de alunos que integralizam parcialmente o Curso
de Especializagdo e Formacéo Clinica em Acupuntura do IPGU-Instituto de Pés
Graduacao; Considerando que esta integralizagao se faz parcial por motivos de
nao conclusdo da carga horaria total de estagio supervisionado; Considerando
que este atraso na conclusdo do estagio supervisionado gera custos com
materiais, supervisdo, além de prejudicar o funcionamento de determinadas
areas de estagio, face um maior contingente de alunos para cadaprofessor de
area; O Presidente do IPGU-Instituto de Pés Graduagdo, com uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pelo estatuto social resolve:

Artigo 1 — Os alunos que nao concluirem o estagio supervisionado em periodo
regular, deverdo realizar sua rematricula em estagio.

Artigo 2 — Esta rematricula devera ser realizada no site institucional no link:
http://portalunisaude.com.br/alunos/solicitacoes, o aluno devera durante o
periodo em que estiver realizando o estagio supervisionado, até a concluséo total
da carga horaria, efetuar o pagamento de mensalidade de estagio, no valor de
50% (cinquenta por cento) do valor da mensalidade vigente do curso de
especializagdo e formagao clinica em acupuntura do IPGU-Instituto de Pds
Graduacéo.

Artigo 3 — Esta portaria aplica-se aos alunos matriculados a partir de 2006, sendo
que os alunos de turmas anteriores tém seis meses a partir da data do término
de seus respectivos cursos para conclusdo do mesmo, caso contrario ficarao
regidos também seus estagios pelas normas descritas acima nesta portaria.

Uberlandia, 01 de fevereiro de 2005.

Registrada e publicada na secretaria do IPGU-Instituto de P6s Graduagéo em
data supra.

Dr. Jean Luis de Souza

Presidente do IPGU-Instituto de Pés Graduacao.

Profa. Maria Magndlia Luz Queiroz



